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PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LOS SERVICIOS 
 

Para acceder a los servicios corresponde presentar la documentación que acredite 

la discapacidad del beneficiario y gestionar la autorización de las prestaciones indi-

cadas por el profesional tratante según el siguiente detalle: 

DOCUMENTACIÓN QUE ACREDITE LA DISCAPACIDAD 
 

- CERTIFICADO UNICO DE DISCAPACIDAD emitido por organismo oficial 

 

DOCUMENTACIÓN DE LA PRESTACIÓN REQUERIDA  
 

Las prestaciones deben ser solicitadas en los formularios suministrados por la Obra 

Social 
 

- SOLICITUD DE PRESTACIÓN confeccionado y firmada por médico tratante 

- RESUMEN DE HISTORIA CLÍNICA confeccionado y firmado por médico tratante 

- CONFORMIDAD DE LA PRESTACIÓN con firma de beneficiario o responsable  

- CONSTANCIA DE ALUMNO REGULAR en caso de estar escolarizado o asistir a 

centro educativo terapéutico o centro de día  

- ESCALA DE VALORACIÓN FUNCIONAL FIM en caso de requerir: 

✓ SOLICITUD DE HOGAR, CENTRO DE DÍA o CENTRO EDUCATIVO TERAPÉUTICO 

confeccionada y firmada por licenciado en terapia ocupacional de la institu-

ción a la que asiste 

✓ SOLICITUD DE TRANSPORTE confeccionada por médico tratante y/o licencia-

do en terapia ocupacional 

 

DOCUMENTACIÓN DEL PRESTADOR PROPUESTO 
 

Para facilitar el acceso a la cobertura de las personas con discapacidad se esta-

blece como procedimiento que los prestadores sean propuestos por el beneficiario 

o responsable (padre, madre o tutor legal) quedando a cargo de la Obra Social 

verificar la información presentada y, en caso de corresponder, proceder a la auto-

rización de las prestaciones requeridas.   
 

- PRESUPUESTO DE LAS PRESTACIONES confeccionado por profesional a cargo de 

la prestación en formulario adjunto con su firma y la del beneficiario o responsa-

ble en espacio reservado para el consentimiento informado, más la documen-

tación que se detalla a continuación para cada caso: 
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Si se trata de PROFESIONAL INDEPENDIENTE debe adjuntar al presupuesto: 

- TÍTULO HABILITANTE 1 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN REGISTRO NACIONAL PRESTADORES DE SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS DE SALUD 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN AFIP  

- INFORME DE EVALUACIÓN INICIAL 2 

- INFORME EVOLUTIVO DE LA PRESTACIÓN 3  

- PLAN DE ABORDAJE INDIVIDUAL 4 

- INFORME SEMESTRAL DE SEGUIMIENTO DE LA PRESTACIÓN BRINDADA  

- SOLICITUD DE ADHESIÓN A TRANSFERENCIA BANCARIA con datos de la cuenta del profe-

sional 

 

Si se trata de INSTITUCIÓN debe adjuntar al presupuesto: 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN AFIP 

- HABILITACIÓN MUNICIPAL 

- HABILITACIÓN DE INCUMBENCIA JURISDICCIONAL 5   

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN SERVICIO NACIONAL DE REHABILITACIÓN  

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN REGISTRO NACIONAL PRESTADORES DE SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS DE SALUD 

- INFORME DE EVALUACIÓN INICIAL 6 

- INFORME EVOLUTIVO DE LA PRESTACIÓN 7 

- PLAN DE ABORDAJE INDIVIDUAL 8 

 
1 Título: copia legible de anverso y reverso 

2 Informe de evaluación inicial: corresponde presentar al inicio de una nueva prestación. 

Debe contener los instrumentos de valoración aplicados y los resultados del proceso de eva-

luación 

3 Informe evolutivo: debe constar período, modalidad de prestación, descripción de las in-

tervenciones realizadas con la persona con discapacidad y su núcleo de apoyo, y los resul-

tados alcanzados 
4 Plan de abordaje: debe constar período, modalidad de prestación, objetivos específicos y 

estrategias a utilizar en la intervención contemplando los diferentes contextos 

5 Habilitación de incumbencia según tipo de establecimiento: sanitario o educativo 

6 Informe de evaluación inicial: corresponde presentar al inicio de una nueva prestación. 

Debe contener los instrumentos de valoración aplicados y los resultados del proceso de eva-

luación 
7 Informe evolutivo: debe constar período, modalidad de prestación, descripción de las in-

tervenciones realizadas con la persona con discapacidad y su núcleo de apoyo, y los resul-

tados alcanzados 
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- INFORME SEMESTRAL DE SEGUIMIENTO DE LA PRESTACIÓN BRINDADA 

- SOLICITUD DE ADHESIÓN A TRANSFERENCIA BANCARIA con datos bancarios de institución 
 

Si se trata de MÓDULO DE APOYO A LA INTEGRACIÓN ESCOLAR debe adjuntar al 

presupuesto:  

- TÍTULO HABILITANTE  9 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN REGISTRO NACIONAL PRESTADORES DE SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS DE SALUD 10 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN REGISTRO NACIONAL PRESTADORES DE SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS DE SALUD o SERVICIO NACIONAL DE REHABILITACIÓN 11 

- ACTA ACUERDO 12 

- INFORME DE EVALUACIÓN INICIAL 13 

- INFORME EVOLUTIVO DE LA PRESTACIÓN 14 

- PROYECTO PEDAGÓGICO DE INTEGRACIÓN 15   

- INFORME CURRICULAR, a realizar en forma trimestral 

- INFORME SEMESTRAL DE SEGUIMIENTO 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN AFIP 

- SOLICITUD DE ADHESIÓN TRANSFERENCIA BANCARIA con datos bancarios del profesional 

o la institución   

 
8 Plan de abordaje: debe constar período, modalidad de prestación, objetivos específicos y 

estrategias a utilizar en la intervención contemplando los diferentes contextos. En caso de 

indicar dependencia debe especificar los apoyos que se brindarán conforme al plan de 

abordaje 
9 Título: copia legible de anverso y reverso. Si es profesional independiente es válido el título 

de Maestro Especial, Psicopedagogo o Psicólogo, habilitado por el Ministerio de Educación 

de la jurisdicción 

10 Constancia Inscripción en RNP: corresponde cuando se trata de psicólogo 

11 Constancia Inscripción RNP o SNR: corresponde cuando es una institución 
12 Acta acuerdo: firmada por el titular de la obra social, el director de la escuela y el equipo 

de integración, a confeccionar en formulario adjunto 

13 Informe de evaluación inicial: corresponde presentar al inicio o comienzo de una nueva 

prestación. Debe contener los instrumentos de valoración aplicados y los resultados del pro-

ceso de evaluación 

14 Informe evolutivo: debe constar período, modalidad de prestación, descripción de las 

intervenciones realizadas con la persona con discapacidad y su núcleo de apoyo, y los re-

sultados alcanzados 
15 Proyecto pedagógico: debe incluir adaptaciones curriculares por área, objetivos a alcan-

zar, con firma y sello del profesional independiente que realiza la integración y/o de la insti-

tución que cede a la maestra integradora 
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Si se trata de TRANSPORTE debe adjuntar al presupuesto:  

- SOLICITUD DE TRANSPORTE 

- DIAGRAMA DE TRASLADOS 16 

- PRESUPUESTO POR CADA DESTINO con indicación de: 

✓ Período: desde / hasta 

✓ Destino: con indicación de la terapia que realiza en el mismo 

✓ Domicilio completo de partida y llegada 

✓ Cantidad de viajes totales al mes 

✓ Cantidad de Km por viaje 

✓ Cantidad de Km mensuales por recorrido 

✓ Valor del Km 

✓ Valor Total del recorrido 

✓ Dependencia: en caso de corresponder, detallar el valor del Km con la dependencia 

incluida 

- HABILITACIÓN como Agencia de Remises, Transporte Escolar o Transporte Especial 

- PÓLIZA SEGURO 

- VERIFICACIÓN TÉCNICA VEHICULAR 

- LICENCIA DE CONDUCIR 

- CONSTANCIA DE GEOLOCALIZACIÓN que acredite la distancia recorrida 

- CONSTANCIA INSCRIPCIÓN AFIP 

- CERTIFICADO POLICIAL DE DOMICILIO DE SOCIO si el recorrido supera los 1500 km men-

suales 

- SOLICITUD DE ADHESIÓN TRANSFERENCIA BANCARIA con datos de cuenta bancaria del 

transportista

 
16 Diagrama de traslados: confeccionar en formulario “Discapacidad – Transporte” 


